台南應用科技大學幼兒保育系「專業實習」課程檢核表
	類別
	主要撰寫人
	表件名稱
	繳交情形

	實習前
	系上專業實習負責老師
	召開實習前說明會
	有□  無□

	
	實習生
	專業實習機構調查表（附件1-1）
	有□  無□

	
	實習生
	學生校外實習機構基本資料與評估表（附件1-2）
	有□  無□

	
	實習生
	校外實習合約書（附件2）
	有□  無□

	
	系辦發文
	台南應用科技大學公文（附件3）
	有□  無□

	
	實習生
	學生校外實習同意具結書（附件4）
	有□  無□

	
	實習生
	學生校外實習保密同意書（附件5）
	有□  無□

	
	實習生
	履歷表（附件11-2）
	有□  無□

	
	實習生
	學生校外實習申請表（附件11-3）
	有□  無□

	
	實習生
	實習前自我剖析（附件11-4）
	有□  無□

	
	實習機構、實習生、系上實習指導老師
	實習計畫（附件11-5）
	有□  無□

	實習中
	系上實習指導老師
	學生校外實習專業實習訪視紀錄表(附件7)
	有□  無□

	
	實習生
	轉換實習機構與終止校外實習申請表（附件9-2）
	有□  無□

	
	實習生
	放棄實習切結書（附件9-3）
	有□  無□

	
	實習生
	實習機構概況介紹（附件11-6）
	有□  無□

	
	實習生
	實習概況（附件11-7）實習週誌，請交予實習機構輔導老師批閱(回饋欄)。日間部3學分實習週誌6篇、進修部4學分實習週誌8篇
	有□  無□

	
	實習生
	出席紀錄表（附件11-8）
	有□  無□

	實習後
	實習生
	學生實習滿意度調查表（附件6）
	有□  無□

	
	園所實習輔導老師
	專業實習評分表（附件8-1），彌封寄回（或請學生帶回）
	有□  無□

	
	幼兒園主管
	實習機構對學生實習滿意度問卷調查表（附件8-2）
	有□  無□

	
	實習生
	實習證明書（附件10）幼兒園蓋章後，交回系上蓋章。
	有□  無□

	
	實習生
	專業實習總報告〔附件11(含附件11-1~附件11-9)、附件12〕）粉紅色封面，需膠裝，免加亮膜
	有□  無□

















[bookmark: _GoBack]台南應用科技大學幼兒保育系「專業實習」課程
實習手冊單張繳交及全冊膠裝資料一覽表
	單張抽出繳交給系上負責專業實習老師彙整
	全冊膠裝資料(封面粉紅色，免加亮膜)(請依序整理，並含目錄頁)

	實習前要繳交
	附件1-1專業實習機構調查表
	附件2學生校外實習合約書一份

	
	附件1-2學生校外實習機構基本資料與評估表
	附件3公文

	
	附件2學生校外實習合約書一式三份(系上*正本1、機構*正本1、實習生*正本1)
	**附件10實習證明書（正本）

	
	附件4學生實習同意具結書
	附件11專業實習總報告封面及目錄

	
	附件5學生實習保密同意書
	附件11-1專業實習檢核表

	
	**附件11-2履歷表（副本）
	**附件11-2履歷表（正本）

	
	**附件11-3學生校外實習申請表（副本）
	**附件11-3學生校外實習申請表（正本）

	
	**附件11-4實習前自我剖析（副本）
	**附件11-4實習前自我剖析（正本）

	實習後要繳交
	附件6學生實習滿意度調查表
	**附件11-5實習計畫（正本）

	
	附件7實習訪視紀錄表*至少1
	附件11-6實習機構概況介紹

	
	附件8-1專業實習評分表（彌封）
	附件11-7實習概況（實習週誌）*6篇或*8篇

	
	附件8-2實習機構對學生實習滿意度問卷調查 (彌封)
	**附件11-8出席紀錄表（正本）

	
	附件9-2轉換實習機構與終止校外實習申請表
	附件11-9實習總心得

	
	附件9-3放棄實習切結書
	附件12學生實習歷程圖說

	
	**附件10實習證明書（副本）
	

	
	**附件11-5實習計畫（副本）
	

	
	**附件11-8出席紀錄表（副本）
	

	
	附件13-2學生實習請假單第三聯
	

	備註：
**附件10實習證明書、**附件11-2履歷表、**附件11-3學生校外實習申請表、**附件11-4實習前自我剖析、**附件11-5實習計畫、**附件11-8實習學生出席紀錄表，需要單張抽出繳交及全冊膠裝。故請各準備正本及副本1份。






